
 
 
 
 
 
 
 

証明書自動発行機 
操作マニュアル 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

操作手順（学生） 
 

証明書発行手順 
証明書の発行手順の流れは下表の通りです。 
 

No.  画面 内容 
 
1 

 

 
 

 
［待機画面］ 
 
画面にタッチします 
⇒［証明書発行機初期画面］へ遷移します 

 

 
2 

 

 
 

 
［証明書発行機初期画面］ 
 
学生証をカードリーダーにかざします 
⇒［パスワード入力画面］へ遷移します 

 

 
3 

 

 
 

 
［パスワード入力画面］ 
 
パスワードを入力します 
⇒［処理選択画面］へ遷移します 

 
※入力出来る文字数は 4 桁です 
※4 桁目を入力すると自動的に認証が始まります 
 



 

 
4 

 

 
 

 
［処理選択画面］ 
 
「証明書」ボタンを押下します 
⇒［証明書選択画面］へ遷移します 

 

 
5 

 

 
 

 
［証明書選択画面］ 
 
発行したい証明書のボタンを押下します 
 ⇒[枚数選択画面]へ遷移します 
 
※発行可能なボタンのみ表示 

 
6 

 

 
 

 
［枚数選択画面］ 
 
発行枚数を選択します 
 ⇒[証明書選択画面]へ遷移します 

 
7 

 

 
 

 
［証明書選択画面］ 
 
選択した内容が反映されるため、 
「発行確認」ボタンを押下します 
⇒［発行確認画面］へ遷移します 

 



 

 
8 

 

 
 

 
［発行確認画面］ 
 
①発行する証明書を確認します 
②「発行」ボタンを押下します 
⇒［発行中画面］へ遷移します 

 

 
9 

 

 
 

 
［発行中画面］ 
 
［発行中画面］が表示され、 
証明書の発行を開始します 

⇒［発行完了画面］へ遷移します 
 

 
10 

 

 
 

 
［発行完了画面］ 
 
［発行完了画面］が表示されます 
 
「戻る」ボタンを押下すると 
［待機画面］へ遷移します 
 

 



 

学割証発行手順 
学割証の発行手順の流れは下表の通りです。 
 

No.  画面 内容 
 
1 

 

 
 

 
［待機画面］ 
 
画面にタッチします 
 ⇒［証明書発行機初期画面］へ遷移します 
 

 
2 

 

 
 

 
［証明書発行機初期画面］ 
 
学生証をカードリーダーにかざします 
 ⇒［パスワード入力画面］へ遷移します 
 

 
3 

 

 
 

 
［パスワード入力画面］ 
 
パスワードを入力します 
⇒［処理選択画面］へ遷移します 

 
※入力出来る文字数は 4 桁です 
※4 桁目を入力すると自動的に認証が始まります 
 

 
4 

 

 
 

 
［処理選択画面］ 
 
「学割証」ボタンを押下します 
⇒［使用用途選択画面］へ遷移します 

 



 

 
5 

 

 
 

 
［使用用途選択画面］ 
 
［使用用途選択画面］で使用用途のボタンを押下します 
⇒［枚数選択画面］へ遷移します 

 

 
6 

 

 
 

 
［枚数選択画面］ 
 
発行枚数を選択します 
⇒［使用用途選択画面］へ遷移します 

 
※最大 9 枚まで選択可 

 
7 

 

 
 

 
［使用用途選択画面］ 
 
選択した内容が反映されるため、 
「発行」ボタンを押下します 
⇒［発行中画面］へ遷移します 

 

 
8 

 

 
 

 
［発行中画面］ 
 
［発行中画面］が表示され、 
学割証の発行を開始します 

⇒［発行完了画面］へ遷移します 



 

 
9 

 

 
 

 
［発行完了画面］ 
 
［発行完了画面］が表示されます 
 
「戻る」を押下すると 
［待機画面］へ遷移します 
 
 

 



 

パスワード変更手順 
パスワードの変更手順の流れは下表の通りです。 
 ※初期パスワードは生年月日の下 4 桁となります。 

 
No.  画面 内容 

 
1 

 

 
 

 
［待機画面］ 
 
画面にタッチします 
 ⇒［証明書発行機初期画面］へ遷移します 
 

 
2 

 

 
 

 
［証明書発行機初期画面］ 
 
学生証をカードリーダーにかざします 
 ⇒［パスワード入力画面］へ遷移します 
 

 
3 

 

 
 

 
［パスワード入力画面］ 
 
パスワードを入力します 
⇒［処理選択画面］へ遷移します 

 
※入力出来る文字数は 4 桁です 
※4 桁目を入力すると自動的に認証が始まります 
 

 
4 

 

 
 

 
［処理選択画面］ 
 
「パスワード変更」ボタンを押下します 
⇒［新パスワード入力画面］へ遷移します 

 



 

 
5 

 

 
 

 
［新パスワード入力画面］ 
 
［新パスワード入力画面］でパスワードを押下します 

⇒4 桁入力した時点で自動的に 
［確認用パスワード入力画面］へ遷移します 

 

 
6 

 

 
 

 
［確認用パスワード入力画面］ 
 
確認用パスワード入力画面を選択します 

⇒4 桁入力した時点で自動的に新しいパスワードとの 

整合性チェックが行われます 
 
⇒[パスワード変更完了画面]へ遷移します 

 
7 

 

 
 

 
［パスワード変更完了画面］ 
 
パスワード変更が完了しました 
⇒［待機画面］へ遷移します 
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